Varalja Kbzség Polgarmesterének és Jeg§gnek 1/2017. (111.8.) egyuttes
utasitasa a kdzérdeli adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjének meghatarozasarol

(modositasokkal egységes szerkezetben)

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az inforibsszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdése alapjan a kozérdelatok és kozérdekbnyilvdnos adatok
(tovabbiakban: kozérdékadatok) megismerésére iranyuld igények teljesitséend;jét
az aldbbiak szerint hatarozzuk meg:

1. Altalanos rendelkezések

2. Az utasitds célja Varalja Kozség Onkormanyzatadpbiakban:Onkormanyzat),
miikddése soran keletk&zkozérdek adatok nyilvanossaganak biztositasa, az
adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lafgogkoztatdsanakdsegitése.

3. Az utasitds személyi hatadlya kiterjed az Onkormanyzisztségviséire,
munkavallaléjara, illetve a hivatali eljardsban ztée\6 egyéb kozreitkodokre
(szerddéses jogviszonyban allokra).

4. Az utasitas targyi hatalya kiterjed az Onkormanyeaékenységével kapcsolatos
mitkddése soran keletkg¢zZodzérdek adatok és kozérdekb nyilvanos adatok
teljes korére.

2. Ertelmez rendelkezések

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az inforiagszabadsagrol sz6lo6 2011. évi CXIL.
3.8-a alapjan:

1.érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan aitotioragy - kozvetlendl
vagy kodzvetve azonosithato természetes személy;

2.személyes adanaz érintettel kapcsolatba hozhato adat - kulon@seérintett neve,
azonosito jele, valamirggy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdeai, kulturdlis
vagy szocialis azonossagara jellémsmeret -, valamint az adatbol levonhat6, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

3.kllénleges adat:

a)a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghazasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézetygwzodésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkardélyes adat,

b)az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre var@atkzemélyes adat, valamint a

bindgyi személyes adat;

4. binlgyi személyes adata buntebeljaras soran vagy azt megmien a
bincselekménnyel vagy ablnteteljarassal 0Osszefliggéshen, a bibetigiras
lefolytatasara, illetve aimcselekmények felderitésére jogosult szerveknélabioa a
blntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezeérimettel kapcsolatba hozhato, valamint
a buntetett ééletre vonatkozé személyes adat;

5kozérdek adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, val@nogszabalyban
meghatarozott egyélkozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésélead és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak sflash 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nemd,ebarmilyen médon vagy forméban rogzitett
informacio vagy ismeret, fuggetlenul kezeléséneldjdtdl, 6nall6 vagy g§jteményes
jellegétl, igy kulonésen a hataskorre, illetékességre, vezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiiegjeékelésére, a birtokolt adatfajtdkra
és a nikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a ghadakra, a megkotott



szerddésekre vonatkozo adat;

6.kozérdektl nyilvanos adata kozérdek adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynekyyilvanossagra hozatalat, megismeésétét vagy hozzaférliee tételét
térvény kozérdekdl elrendeli;

7.hozzajarulas: az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott lkémjitasa, amely
megfeleb tajékoztatasoralapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezéshh a ra
vonatkozé személyes adatok - teljesikéagy egyes iiveletekre kiterjed - kezeléséhez;

8.tiltakozas:az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatakezelését kifogasolja,
€s az adatkezel@segszintetését, illetve a kezelt adatok torlésdt ké

9.adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve joginsdyiséggel nem
rendelked szervezet, akivagy amely o©nallban vagy masokkal egyutt az adatok
kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésieéftve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja,aaditala megbizott adatfeldolgozoéval
végrehajtatja;

10. adatkezelésaz alkalmazott eljarastol fuggetlenlil az adatokégzett barmely
mivelet vagy a miveletek 6sszessége, igy kulondseniggse, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhdsané lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy @gszeitdsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi fellddézanak megakadalyozasa, fénykeép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a sherazonositasara alkalmas fizikai
jellemzk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszképyzitése;

11. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamaraniort

hozzaférheivé tétele;

12. nyilvdnossagra hozatahz adat barki szamara toréémozzaférheivé tétele;

13. adattorlés:az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, rgnelyredllitasuk

tobbé nem lehetséges;

14. adatmegjelblés:az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak medkidtetése

céljabal,

15. adatzarolas:az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kefredd végleges
vagy meghatarozott éde tortért korlatozasa céljabdl;

16. adatmegsemmisités:az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai

megsemmisitése;

17 adatfeldolgozés:az adatkezelési imeletekhez kapcsolédo technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenul raiiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modéres eszko,
valamint az alkalmazés helgétfeltéve hogy a technikai feladatot az adatokégaik;

18. adatfeldolgozé:az a természetes vagy jogi személy, illetve jogingyiséggel
nem rendelke szervezetaki vagy amely az adatkedgkl kotétt szerédése alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan tbrtérerddéskotést is - adatok
feldolgozasat végzi;

19. adatfelebs: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektnmilton kotelezen
kdzzéteend kdzérdeki adatot ebdllitotta, illetve amelynek a ikddése sordn ez az adat
keletkezett;

20. adatkozb: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az atidd§ nem maga teszi
kdzzé az adatot - adatfelebs altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzétes

21. adatallomanyaz egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

22 harmadik személyolyan természetes vagy jogi személy, illetve jagirsélyiséggel
nem rendelkazszervezet, aki vagy amely nem azonos az érintetteddatkezélel vagy
az adatfeldolgozoval;

23. EGT-allam:az Eurdpai Uni6 tagéllama és az Eurdpai Gazdas&gegél szolo
megallapodasban részesas allam, tovabba az az allam, amelynek allampalga
Eurépai Unié és tagédllamai, valamint az Eurdpai dasagi Térsegt sz6lo
megallapodasban nem részes allam kozo6tt létrejgmhzetkdzi szefaés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térsébsz0lé megallapodasban részes allam allampolgbaaamos
jogallast élvez;

24. harmadik orszagminden olyan allam, amely nem EGT-allam.



3. Kozérdekii adatok nyilvanosséaga

1. Az onkormanyzat és a Hivatal, mint a helyi dnkorgeaii feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kodzfeladatotoekaerv a feladatkdrébe
tartozé Ugyekben koteleséskgiteni és biztositani a kbzvélemény pontos éssgyo
tajékoztatasat.

2. llyen Ugyek kuléndésen az informéciés Onrendelkezési jogrol éz a
informaciosszabadsagrei6lo 2011. évi CXII. térvény 32. 8-a alapjan:

a.) az allami és dnkormanyzati kéltségvetés és anrgiehajtasa;
b.) az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelése;
c.) akozpénzek felhasznélasa és az erre kotottdeldageak;

d.) a piaci szerepk, a maganszervezetek és - személyek rékiknaleges

vagy
kizarélagos jogok biztositasa,

3. Az Onkormanyzat és a Hivatal lebeé teszi, hogy a kezelésébendébzérdek
adatot barki megismerhesse, kivéve az informaciderilelkezési jogrol és az
informacidésszabadsagroél szol6 2011. évi CXII. tawe7 § (2) bekezdése alapjan:a
kozérdeki és kozérdek#l nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot — az
adatfajtdk meghatarozasaval - térvény

a)honvédelmi érdelkd;

b)nemzetbiztonsagi érdeét

c) bincselekmények Uld6zése vagy mégéeke érdekében;

d)kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdédkb

e) kozponti pénzlgyi vagy devizapolitikai érdékb

fykulugyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkt kapcsolatokra tekintettel;
g)biréségi vagy kdzigazgatési hatosagi eljarasratettel;

h)a szellemi tulajdonhoZiz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

4. A kozérdeklbl nyilvanos adatok megismerésére a kozéiidekdatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell atizadim

5. Ezen adatok megismerését — a kozvélemény pontoglyéss tajékoztatasat
mérlegelve — a jegyzhataskorébe tartozé Ugyek esetén a j@gymkormanyzati
Ugyek esetén a polgarmester engedélyezheti.

6. Az informacids dnrendelkezési jogrol és az inforibgszabadsagrol sz4él6 2011.
évi CXII. torvény 27. 8 (6) bekezdése alapjan até@®rmmegalapozéséat szolgalo
adat megismerésére irAnyulé igény — tiz évegaithmon belil — a dontés
meghozatalat kovéen akkor utasithato el, ha az adat megismerése az
Onkormanyzat vagy a Hivatal torvényesikidési rendjét, vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kdlsbefolyastél mentes ellataséat, igy kuléndsen az
adatot keletkeztétallaspontjanak a dontéseksletszitése soran tori€rszabad
kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése
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1. Kozérdeki adatot barki térittsmentesen igényelhet szébarsban, vagy
elektronikus Uton az Onkormanyzat eléfiségein keresztiil (telefon, fax, e-
mail, levelezési cim).

2. Az adatkéb igényét & szabalykénfrasbana Bonyhadi K6zés Onkormanyzati
Hivatal altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyanigénybejelerdt lap
kitoltésével —nylijthatja be a Bonyhadi Kozos Onkormanyzati Hivatd
Jegy®i titkarsagra cimezve,mely igénybejelerstlap jelen szabdalyzat 1. szamu
mellékletét képezi. Aegyzé jeloli ki, azt a koztisztvisét, aki az adatkér
igényének teljesitését kiadmanyozastkésziti.

3. Az igénybejelert lap a jegy# titkarsagan igényelh&t valamint az
onkormanyzat honlapjardl is letoltidet

4. Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell,dmnem az igénybejeléntap
kitoltésével kerilt benyujtasra.

5. A benydijtott igények teljesitésétjagyzi altal kijel6lt, az igényelt adatokat
kezeb koztisztviseb, illetéleg az adatokat kezelés teljesitésére jogosult
tisztségvisel késziti eb kiadmanyozasra. polgarmester hataskorébe tartozo
Ugyekben a polgarmester, a jegyzhataskorébe tartozé tGigyekben a jegyiza
kiadméanyozé,

6. Az igényeket eldlegesen irasban kell teljesiteni, adtedjesztett igényt akkor
lehet szbban teljesiteni, ha
a.) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjdgy mas modon jogsten
mar nyilvanossagra kerult, és az igy, az igémgk irasos formaban is eléréet

b.) azigényb sz6ban kéri a valaszt;

c.) az igény az Onkormanyzat, illetve Hivatal eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatdefakithed;

d.) szdban azonnal teljesithéts az igény szadmara kielédit

7. A szbban diterjesztett igényt irasba foglalja a je§ytitkdrsdga, vagy a
titkarsagi osztaly alkalmazottja a Szabalyzat nkélét képeé igénybejeleri
lap kitoltésével, majd e szabdlyzat rendelkezésergzér el.

8. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igényeledektronikus w@n a
jegyzo@bonyhad.hy Hivatal@varalja.hu e-mail cimre lehet benyujtani. A
Hivatal minden dolgozéja kételes barmely mas e-roaitére érkezett igényt
ezen e-mail cimekre tovabbitani.

9. A koOzérdeki igény megismerésére iranyuld igény benyujthatélvbé az alabbi
fax szédmra: 06/74/558-053, széban a Hivatal valayierielefonszamara
(74/558-052).

10. A kérelmes igénylésében koteles az altala igényelt kozérdelatot (adatokat)
egyértelnien és konkrétan megjeldlni.

11. A nem egyértelrth vagy nem kellen konkrét igény esetén, melynek megitélése
a jegyd feladata —, a kérelmétzfel kell hivni, hogy a hianyt pétolja.

12. Az informacios énrendelkezési jogrol és az inforibgszabadsagrél szolé 2011.
évi CXIl. torvény 29.8 (1) bekezdése értelmében @zékdek adat
megismerésére iranyuld igényt az igény tudomasaésgt kovet legrovidebb
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id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll teljesitell, amely hatarid egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, amennyibesdatigénylés jelaht
terjedelnti, illetve nagyszadmu adatra vonatkozik. &raz igénybt az igény
kézhezvételétét koveB napon belll tajékoztatni kell.

13. Az informécios dnrendelkezési jogrol és az inforiagszabadsagrol szol6 2011.
évi CXIl. torvény 29. § (3) bekezdése értelmében adatokat tartalmazo
dokumentumrdl vagy dokumentumrééizrannak tarolasi modjatél fliggetlendl
az igényb masolatot kaphat.

14. A kulonféle adathordozokon tort@mmasolat készitéséért a 2. szdmu melléklet
szerinti koltségtéritést kell fizetni, amelyet deetk vagy atutaladssal kell az
Onkorméanyzat a Hungaria Takaréknal vezetett 71800013-11096128
koltségvetési szamlajara befizetni, vagypénztarban torténbefizetéssel kell
teljesiteni.

15. Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az inforibgszabadsagrél szolé 2011.
évi CXII. torvény 30.8 (1) és (2) bekezdése értdlemha a kozérdékadatot
tartalmazé dokumentum az igétydltal meg nem ismerhetdatot is tartalmaz,

a masolaton a meg nem ismethetdatot felismerhetetlenné kell tenni. Az
adatigénylésnek kozértlget formaban és — amennyiben az aranytalan
nehézséggel nem jar — az igéngltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban maktednikus forméban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithez adatot tartalmazé nyilvanos
forrhs megjeldlésével is. Az adatigénylést nem tleblatasitani arra valé
hivatkozéssal, hogy annak kézérthirmaban nem lehet eleget tenni.

16. Az informécios dnrendelkezési jogrol és az inforiagszabadsagrol szol6 2011.
évi CXIl. torvény 30. 8 (3) bekezdése eértelmébenigény teljesitésének
megtagadasarol, annak indokaival egyitt, 8 napolill beasban vagy -
amennyiben az igénylelektronikus levelezési cimét kdzdlte — elektrasikiton
a polgarmester, illetve a jegy2rtesiti az igény.

17. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésémelgtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkoz6 téjstést — beleértve az eljard
birbsdg megnevezését, valamint a per illetékmevdtat — is tartalmaznia kell.
Birésaghoz lehet fordulni abban az esetben is,gbayi azért kerllt elutasitasra,
mivel az igényb a koltségtéritést nem fizette meg. Ez esetbemyé&ayb kérheti a
koltségtérités dsszegének birdsagi felllvizsgalatat

18. A Vérosfejlesztési €s Jogi Osztaly a kozétdakatok megismerésére iranyulo
igényeket_nyilvan tartja és a jegymevében januar 31-ig elkésziti Varalja
Kozség Onkormanyzatanak a Nemzeti Adatvédelmi ésrriacioszabadsag
Hatdsag szamara adand6 tajékoztatast az elutagjéstyeksl, valamint az
elutasitasok indokairol.

5. Adatvédelmi elbirasok

1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositdoladedzléséhez nem
kothet. Az elektronikusan kodzzétett kozérdeldatokhoz tortéh hozzaférés
biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kézellemennyiben az
technikailag elengedhetetlentl szikséges, a szemédyglatokat ezt kowin
haladéktalanul toréini kell.

2. lgénylés alapjan torténadatszolgaltatds esetén az adatigesyemélyazonositd



adatai csak annyiban kezelblet amennyiben az igény teljesitéséhe, a
koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetlenldségés. Az igény teljesitését
kdvetben az igény személyes adatait haladéktalanul tordini kell.

6. Zaro rendelkezések

1. Jelen utasita®017. méarcius 8-anlép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1é§ tigyekben is alkalmazni kell.

Véralja, 2017. marcius 7.

Sziebert Eva Dr. Puskasné Dr. Szeghy Petra
polgarmester jegyz



1. szamui melléklet

KOZERDEK U ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENT O LAP

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idipontja: ..........cooei i

Az adatkérés teljesitésének maédja:

Az adatokrol szébeli tajekoztatast kérek: l:l
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre tamisa |:|

Az adatokrol masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni atabbi rovatokat!
(A méasolatok atadasara csak egyféle — On altabgtdet modon — van lehitég!)

Az elkészitett masolatot
e-mail cimen D
szemeélyese postai Gton keresztul

veszem at.

Kérem biztositani a kovetkézimen, illebleg személyes atvételkor a kovetketérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

Cim:

E-mail cim: ...

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitolteni!)



2. szamu melléklet:

A KOZERDEK U ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETEND O
KOLTSEGTERITES MERTEKE

Masolas
Onkoltség koltsége | Papir koltsége Osszesen

A4d-esoldal masolasia

fekete fehérben 7- Ft 5-Ft 12- Ft
A3-asoldal masolada
fekete fehérben 14- Ft 10- Ft 24- Ft

CD-re iras580- Ftdb.




